ACIGOL KAYMAKAMLIGI
~ ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . . . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI HIZMETIN DAYANAGI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI )
(EN GEG SURE)
1. 5490 sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 15 inci maddesi 1- Var ise dogum raporu, dogum raporu ibraz edilemiyorsa
o s R . 2. Niifus Hizmetleri Kanununun anne veya babanin beyani. .
1 D Islemleri (N 1k Kayit : 4-6 dakik
ogum Islemleri (Niifusa ilk Kayit) Uygulamasina Iliskin 2-Evlilik 6ncesi dogan ¢ocuklarda anne ve baba tarafindan 6 dakika
Yonetmeligin 24 ve 26/1 birlikte miiracaat1 zorunludur.
maddeleri.
Ik Miiracaat 30
5490 sayili Niifus Hizmetleri 1- 5 adet fotograf daklkzz(.lvlk nll(uracaattan
Kanununun 11 inci maddesi ve 2-Sakli niifus ilmiihaberi, dilekge ve beyan formu(Vat.24) f{"nra lgelr( ar{‘“l -
2 Sakli Niifus Islemleri Niifus Hizmetleri Kanununun urum ve kurulugiar
I L . yapilan yazigmalarin
Uygulanmasina Iliskin 2.Madde istenilen belgeler vatandasin sahsen miiracaati takibi belgelerin
Yonetmeligin 35 inci maddesi sirasinda Niifus Miidiirliigii tarafindan tanzim edilmektedir. | planmast,
sonuglanmasi 6 ay)
1- Niifus yazimlarinda kayit dis1 kalanlar, Tiirkiye’de
bulunduklar1 yer Niifus Midiirliigiine, yabanci iilkelerde ise
bulunduklar1 bdlgedeki, yoksa o yere en yakin dis
temsilcilige veya dogrudan Icisleri Bakanhigma bagvururlar.
1. Niifus veya uluslararasi aile ciizdanlari,
. ) : 2. Niifus miidiirliiklerinden alinmig onayl niifus kayit
Niifus Hizmetleri Kanununun Srnegi
3 Niifus Yazimi/ Yazim Dig1 Kalanlar Uygulanmasina [liskin 3. Askerlik terhis belgesi 10 dakika

Yonetmeligin 43 ve 44 {incii
maddeleri

4. Yas, ad ve soybagi gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis
mahkeme karar1

5. Genel Miidiirliik¢e verilmis onayli vatandaglik kararlari,
6. Tiirkiye Cumhuriyeti pasaportlari,

7. Vatandaslik durumunu veya niifusa kayitli oldugu yeri
gosterir olmak kaydiyla, Diploma, Personel Kimlik Belgesi,
Tasdikname'lerden birinin ibrazi yeterlidir.




Evlendirme Yo6netmeliginin 20.

1) iki &rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi.
2) Niifus clizdanmnin asl.

Evlendirme
memurlugunun is
yogunluguna gore

Evlenme Maddesi 3) Evlenme islemlerine mahsus saglik raporu vermeye evlendirme
yetkili kurumlardan alinacak saglik raporu ve talesami kan memurlugunca
alind1 belgesi. evlenme tarihi
belirlenmektedir.
5490 Sayili Niifus Hizmetleri 10lumu ,t..eSpit ¢ den l'<urum t.e.l rafindan (?ﬁ%e?lene’rel‘( .Nﬁ,ﬁls .
Kanununun 31, 32, 33 maddeleri. Mu(ilur_lugune gonderilen 2 niisha Mernis 6liim bildirimi 1-4-6 dakika
) Niifus Hizmetleri Kanununun 2-Bildirim sirasinda herhangi bir belge verilemedigi 2-Miiracaat sirasinda
Olim takdirde; dliiniin yakmlarmin ve 6liim olaymni bilenlerin islem 10 dakika ilave

Uygulanmasina {ligkin
Yonetmeligin 65 den 78 e kadar
olan maddeleri

kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler
bir yaz1 ekinde giivenlik makamlarina miilki idare amirligi
araciligi ile gonderiler

olarak tahkikatin
sonuclanma stiresi.

Evliligin Feshi / Iptali

4721 Sayili Tirk Medeni
Kanununun 145 ve 146.maddeleri

1-Mahkeme Karar1

4-6 dakika

Bosanma

4721 sayili Tirk Medeni
Kanununun 170. maddesi 5490
sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 27. maddesi

1-Mahkeme Karar1

4-6 dakika

Kayit Diizeltme

5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 35 ve
36.maddeleri.4721 Sayili Tirk
Medeni kanununun 27 ve
40.maddeleri

1-Mahkeme Karar1

4-6 dakika

Gaiplik / Gaipligin Feshi

5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 34 maddesi.
4721 sayili Tiirk Medeni
Kanununun 29 ve 32 inci
maddeleri

1-Mahkeme Karar1

4-6 dakika




4721 Sayil Tirk Medeni
Kanununun 532.maddesi.
Nifus Hizmetleri Kanununun

Noter veya Dig temsilciliklerimizce diizenlenen vasiyetname
bildirimi, iptali ve mirastan feragate iliskin belge, ilgililerin

10 Vasiyetname Bildirimi / Iptali Uygulanmasina {liskin yerlesim yeri veya niifus kayitlarinin bulundugu niifus 6-10 dakika
Yonetmeligin 155. maddenin miidiirliklerine gonderilir.
5.fikras1
5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 29 ve 30.maddeleri
11 | Evlat Edinme / Evlat Edinmenin iptali | 4721 sayili Tiirk Medeni 1-Mahkeme Karar 4-6 dakika
Kanununun 305 ile 320 arasi
maddeleri
1-Tanima; babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere
4721 Sayili Tiirk Medeni veya konsolosluga yazili bagvurarak diizenlenen resmi
Lo Kanununun 282.Maddesi senette ya da vasiyetnamede belirtilen gocugun kendisinden .
12 Tanima / Tanimanin Iptali 5940 Sayih Niifus Hizmetleri oldugunu beyan etmesidir. 6-10 dakika
Kanununun 28.maddesi 2- Babani beyani, var ise dogum Raporu annenin niifusa
kayitli oldugu yeri gosterir belge
13 Babaliga Hiikiim 4721 sayih Turk Medem. 1-Mahkeme karar1 4-6 dakika
Kanununun 301. maddesi
- . 4721 sayili Tiirk Medeni .
14 Soy Bagmin Reddi Kanununun 286. maddesi 1-Mahkeme karar1 4-6 dakika
5490 sayil1 Niifus Hizmetleri
. . . Kanunun 38. maddesi
Maddi Hata / Idarece Kayt Diizeltme Niifus Hizmetleri Kanununun Gerektiginde Dilekce 4-6 dakika
15 / Kayit Tamamlama c o
Uygulanmasina Iligkin Ydnetmeligin
79, 80 ve 81. maddeleri
Niifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasma iliskin
16 | Kwzhik Soyadni Kullanma Talep Yénetmeligin 55.maddesi 1-Dilekge 4-6 dakika

Dilekgeleri

4721 sayili Tirk Medeni
Kanununun 187. maddesi




5490 sayil1 Niifus Hizmetleri
Kanununun 40. maddesi

17 Niifus Kaydmnm Iptali Niifus Hizmetleri Kanununun 1-Mahkeme Karar1 4-6 dakika
Uygulanmasina Iliskin
Yonetmeligin 98. maddesi
5490 sayil1 Niifus Hizmetleri
Kanununun Gegici 5. maddesi
18 Kayit Tagima/Kayit Birlestirme Nfus lernetle_rll Ke}nununun 1- Dilekge veya Mahkeme karar1 10 dakika
Uygulanmasmna Iliskin
Yonetmeligin 49-67 ve 86.
maddeleri
. O T 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri . .
19 Din Degisikligine Tliskin Islemler Kanununun 35/2. maddesi 1-Dilekge 4-6 dakika
4721 sayili Tirk Medeni
20 Veli / Vasi Bildirimi / 1ptali Kanununun 404, 470, 471, 472, 1-Mahkeme karar1 4-6 dakika
473, 474, 475 ve 476 maddeleri
Gogmen olarak veya yetkili makam karariyla degisik
Goemen Olarak veya Yetkili Makam tar1hlerd§ Tiirk Vatandaslllglnl kazanarak fa.rkh. hanelere
Karar1 ile Tiirk Vatandashg: Niifus Hizmetleri Uygulanmasima tescil edilen ya da ayni aileden olduklarin: iddia eden on
21 S5 8 sekiz yasindan biiyiik kisilerin; bu yonde yazili bagvurulari 10 dakika

Kazananlarin Aile Kayitlarmin
Birlestirilmesi

iliskin Yo6netmeliginin 49.maddesi

ve ibraz edecekleri belgeler, belge ibraz edilememesi
halinde mahkemeden alinacak ayn1 aileden olduklarina dair
tespit karart.




5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 41 ve 42. Maddeleri
Niifus Hizmetleri Kanununun

1-01/06/2000 tarihinden dnce diizenlenen niifus
clizdanlarinin yenilenmesine iliskin miiracaat sirasinda
Niifus clizdani, son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet fotograf
ile birlikte asagidaki belgelerden birinin ibraz edilmesi
halinde niifus ciizdani talep belgesi aranmaz. Istenilen
belgelerden birinin ibraz edilememesi durumunda Yerlesim
Yeri Muhtarligindan alinacak ciizdan talep belgesi alinmasi
gereklidir.

Uluslar arasi1 Aile ciizdani, Ehliyet, Pasaport Memur
Ciizdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Kart1, Yabancilara

22 Niifus ciizdant Uygulanmasina Iligkin mahsus Tkamet Teskeresi, Yabanci Kimlik Kart1 veya 3-5 dakika
Yonetmeligin 128 - 131 Pasaportu
Maddeleri. Ibraz edilen belgelerin kisinin kimliginin tespitine yardimci
olacak nitelikte olmalidir.
2-Kayip nedeni ile niifus ciizdani talep edilmesi halinde
yerlesim yeri muhtarligindan diizenlenen niifus ciizdani
talep belgesi.
3-Ibraz edilen niifus ciizdanlarinin tahrip edilmesi nedeni ile
dogrulugu konusunda tereddiide diisiilmesi halinde Yerlesim
yeri muhtarligindan ciizdan talep belgesi talep edilir.
Niifus Hizmetleri Kanununun
23 Uluslararas1 Aile Ciizdani Uygulanmasina {ligkin 2-Fotograf. (2 ser adet fotograf son 6 ay icerisinde ¢ekilmig) | 15 dakika
Yonetmeligin 128 inci maddesi
.. . . 1- Niifus ciizdan
24 Niifus Kayit Ornegi 5490 sayih Nuf}.ls I?lzmetlerl. 2-Dilekge (Sahsen miiracaat da gerek yok) 3 dakika
Kanununun 43 {incii maddesi ~ .
3- Vekaletname ( Sahsen miiracaat da gerek yok)
U{uslararam Sij zlesmeiler Uyarinca Milletleraras1 Ahvali Sahsiye
Diizenlenen ; “A (Dogum Kay1t . R . . .. :
25 a . NN Komisyonu ve Sozlesmeleri (16 1-Niifus Ciizdani 3 dakika
Qmegl), B (Eylenme Kayit Ornegi), C 1 bzl )
(Oliim Kay1t Ornegi) Formlar1 flolu soziesme
1-Niifus Cilizdan
Milletleraras1 Ahvali Sahsiye 2-Yabanci vatandasa ait kimlik belgesi, dogum belgesi ile
26 Uluslararast Evlenme Ehliyet Belgesi | Komisyonu Sézlesmeleri (20 nolu | daha dnce evlenmis olup da evlenmesi sona erenlerin bu 5 dakika

sOzlesme)

durumlarini gosterir tasdik ve terciime edilmis medeni hal
belgeleri




27

Adres Beyani

Adres Kayit Sistemi uygulama
Yo6netmeligi

1-Niifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet, Evlenme Ciizdani.(Bu
belgelerden birinin ibrazi yeterlidir)

2-Beyan edilen adresin UAVT'de dolu olmasi halinde beyan
edilen adreste oturuldugunu belgeleyen elektrik, su,
dogalgaz, faturasi, noterden tasdikli kira kontrati ibrazi
gereklidir.

3-Beyan edilen adresin UAVT'de bos olmas1 halinde adrese
herhangi bir belge aranmaz.

5 dakika

28

Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi

5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 52/4 Maddesi

1-Niifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet, Evlenme Ciizdani(Bu
belgelerden birinin ibrazi yeterlidir.)

2-3 dakika

29

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik

Karti

5490 Say1l1 Niifus hizmetleri Kanunu

Kimlik Kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzas1 alinacak On bes
yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

On bes yasii1 tamamlamis kisilerin kimlik kart1 bagvurusunda
parmak izi alinacak olup, niifus ciizdani, uluslar arasi aile
clizdani,pasaport,siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik
kart1, askeri kimlik kart1 veya basin karti, okulunca verilmis kimlik
belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM tarafindan verilmis
simava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli
belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba,
kardes veya resit ¢ocuklarindan biri ile miiracaat edilir.Bunlarin
bulunmamas1 durumunda ise kendisini tantyan en az 2 kisinin
beyani ile kolluk kuvvetlerine sorugturma yaptirilir. Sorusturmanin
olumlu sonuglanmasi halinde kimlik kart1 bagvurusu alinir.
Sorusturmanin olumlu sonug¢lanmamasi ya da elde edilen bilgi ve
bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi
oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; vrsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin dlmiis olmast halinde ise varsa
kardeslerinden tibbi rapora dayali Tiirk Mahkemelerinden alinmig
anne babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikce
kimlik kart1 bagvurusu alinamaz

10-15 dakika




2918 sayili Kanunun 131 inci maddesinin 5 inci fikrasikapsaminda
alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve har¢ bedellerinin tahsilati
Vergi Dairesi Miidiirliiklerince veya Maliye Bakanliginin anlasma

yaptig1 bankalar araciligi ile yapilacak ve makbuz ile basvuru

30 Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport 5682 Sayili Pasaport Kanunu 10-15 dakika

yapilacaktir.
Kisinin son alt1 ay iginde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik
olmasi gerekir.

Siiriicii Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
Bagvuru iglem tiiriine gore;

a)ilk Kayat,

2918 Sayili Karayollar1 Trafik b)Yenileme,

Kanunu ¢)Di1s Ulkelerden aliman siiriicii belgesi degistirme(Tebdil)
islemlerinde bagvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve
belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

31 Siiriicti Belgesi 10-15 dakika

Basgvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: iice Niifus Mudurliigi ikinci Miracaat Yeri : Acigél Kaymakamlig
isim . Abdullah CELIK isim : ismail ERDOGAN
Unvan : Nufus Mudaru Unvan : Kaymakam V.

Adres : Acigdél Nifus Mudarlugu Adres : Acigdl Kaymakamligi
Tel : 03843112414

Faks : 0384 311 24 43




